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OTOMATİK CMK ATAMA SİSTEMİ
AVUKAT MODÜLÜ KULLANIM KILAVUZU

OCAS TÜRKİYE(KULLANMA KLAVUZU)
www.ocastürkiye.com adresinden girildiğinde karşınıza sizden il,tip,kullanıcı adı ve parola isteyen bir sayfa çıkmaktadır.Şehir kısmında bulunduğunuz ili (örnek izmir)   ve Tip kısmında da Avukatı seçiniz. Aşağıdaki örnekte görüldüğü gibi sizden istenilen bilgilerle sisteme giriş yapınız.

[image: image2.png]. @‘s OCAS TURKIYE 135 Bilisim Grup B
k Otomatik CMK Atama Sistemi Kurumsal Yazilim Goziimleri

YASAL UYART!

(OCAS TURKIYE SISTEMINE YAPILAN HERTURLU VERI GIRISH VE MUDAHALE KAYIT ALTINA ALINMAKDA OLUP KULLANIM IZNi OLMAYAN Ki51 YADA KURUMLARCA
VAPILACAK KAYIT VE GIRISIMLER TLRK CEZA KANLINUNLIV 10, BOLUMLINDE DUZENLENEN BILISIM ALANINDA SUCLAR KAPSAMINDA KABLL EDILECEKTIR, |

IP ADRESINIZ : 88.248.31.128

sevie | fzmir

i | SEGINIZ v

PAROLA

SISTEME GIRIS




Bilgileri doğru girip başarılı bir giriş yaptığınızda önünüze aşağıdaki gibi bir ekran gelir,bu ekranda gördüğünüz güvenlik resminiz eğer doğru ise şifrenizi giriniz ve OTURUM AÇ butonunu tıklayınız.
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Giriş sayfanızda sol tarafta menüler orta ekranda sistem ile ilgili alabileceğiniz haberler ve duyurular bulunmaktadır.
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07.07.2008 I NOBET LISTESI HAZIRLAMA VE SORGULAMA

Nobet Ging Belrleme Ve Soruglamaya sk sistemdeld Yeniiler Hakianda Bigi Almak Ign
Detay Kismindaki >> Ustine Thlayniz!

30.05.2008 I AVUKAT BILGI GUNCELLEMEN!

Big gtincelleme boliminden adresiniz ve telefopnunuzu ginceleyebilr dogrulugunu kontrol
‘edebirsiniz. Aynca kendiz stediiiz kadar sire fe il saydrabiir veya asioya labirsinz.
Kendiiz tekrar aktf hale getirene kadar sistem siz aramayacakr.

15.04.2008 I 2007 ODEMELERT ICIN BANKA HESAP BILGILERT

2007 Gdemeler fgn Banka Hesap Bigierinz Menideki Banka Hesap Bigieri Ksmindan
‘Guncelemeniz gerekmektedi.

25.02.2008 I 2007 ODEMELERT DOSYA KAYITLART

2007 Gdemeler fn Dosya Kayitarz Sistemden Yapmaniz Gerekmekted. Dosya Kayitar:
Hakianda Detayl Bigi Ign Yardm Menusindeki Yardim Videolari Izeyebilrsinz.

25.02:2008 | CMK DOSYALARINI TAKIP

OCAS sistemi e govevendiimis oldugunuz bitin dosyalaninn takbin sayfanzdan
yapabieceksiiz. Hak I, Sorusturm Evresi Bigleri, Goreve liskin Notlr Gbi Dosya Kabul
Bigieriniz Sstemden Kaydedebiecek Bu dosyalara ait odeme raporlarn sistemden
dlableceksiiz.

a1 159000 1 9008 CMK 1 1CRET TARTEEST





DOSYALAR VE ÖDEMELER:

*SORGULAMA ÖDEME RAPORLARI=Bu kısma girildiğinde karşımıza aşağıda görülen sayfa gelecektir.
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10 BARO TARAFINDAN GOREVL ENDIRILEN DOSYALARTH LISTEST (BAROYA GONDERILMEK ICIN BEKLEVEN DOSYALAR, EVRAKLARI HENOZ BAROYA TESLIM EDILMEHMIS DOSYALAR)
) BAROYA GONDERILEN DOSYALAR (GIDERLER VE MASRAFLAR SISTEME GIRILHMIS, RAPORLARI ALINARAK BAROYA TESLIM EDILHIS, BARODA ONAYLANMAK ICIN BEKLEVEN DOSYALAR)

'BARONUN ONAYLADIGT DOSYALAR (BARONUN DOSYALART ONAYLAYARAK EKRAKLARTNI SAVCILIGA TESLIM ETTIGE, SAVCILIKDA ONAY ICIN BEKLEVEN DOSYALAR)
) SAVCILIGIN ONAYLADIGT DOSYALAR (SAVCILIGIN ODEME EMRINI HAZIRLAYARAK BANKAYA ODEME TALIMATI VERDIGI DOSYALAR)
) SAVCILIGTH ARSIVINE KALDIRDIGI DOSYALAR

|SEC SISTEM  AYDIN 2. ASIR CEZA MAHKEMEST 400055 2008/262 24.03.2008 10:51:23 PINAR  GEZER. MAGDLR | CINSEL SALDIRI

SEC SISTEM | AYDIN CUMHLRIYET BASSAVCILIGE 20004 AYDIN - ADLIYE 116 NOLU ODA TEL: 24.03.2009 10:4:14 MUSA KOCABIVIK  SUPHELL _ Ks1YI HURRIYETINDEN YOK
SEC SISTEM | AYDIN CUMHLRIYET BASSAVCILIGE 200043 AYDIN - ADLIYE SAVCI OMER DOGRUOZ TEL: 24.03.2009 11:39:06 MERVE | KARACAOGLU SUPHELI _ KIS1YI HURRIYETINDEN YOK
SEC SISTEM | AYDIN CUMHLRIYET BASSAVCILIGE 200043 AYDIN - ADLIYE SAVCI OMER DOGRUOZ TEL: 24.03.2009 113906 YESIM  KOZAK  SUPHELL _ KIS1YI HURRIYETINDEN YOK
[SEC SISTEM  AYDINEMNIET GOCLK SUBEMUDLRLOGD 100011 05.03,200909:29:5 TUGGE | SUMBOL | MABDUR | KASTEN YARALAMA

GIDER 0
EXTRA 0

GIDER EKLE, BAROYA YOLLA





Sayfa ilk açıldığında baro tarafından görevlendirildiğiniz dosyalar listelenir. Mavi kutucuğun içindeki seçeneklerden herhangi birini seçip seçeneğe ilişkin dosyalarınızı listeleyebilirsiniz.

BARO TARAFINDAN GÖREVLENDİRİLEN DOSYALARIN LİSTESİ: Baroya göndermek için bekleyen, evrakları henüz baroya teslim edilmemiş dosyalardır. Bu dosyalar baroya gönderilmeden gider belgesi ve ödeme listesi çıktıları alınamaz.

BARO TARAFINDAN GÖREVLENDİRİLEN DOSYALARIN BAROYA GÖNDERİLMESİ: 
· Baroya göndermek istediğiniz dosyayı sol taraftaki SEÇ ‘e tıklayarak seçiniz.

· Dosyaya ait gider miktarını aşağıdaki paneldeki maviyle gösterdiğimiz gider kısmına yazınız.

· Dosyaya ait ekstraları aşağıdaki paneldeki yeşille gösterdiğimiz gider kısmına yazınız.
· GİDER EKLE, BAROYA YOLLA butonuna basınız.

[image: image6.jpg](GIDER - MASRAF EKLEME VE IPTAL]

GIDER EKLE, BAROYA YOLLA





· Dosyanız baroya gönderilmiştir. Dosyanızın takibini Baroya Gönderilen Dosyalar kısmından yapabilirsiniz.

BAROYA GÖNDERİLEN DOSYALAR: Giderler ve masrafların sisteme girildiği, raporları alınarak baroya teslim edilen baroda onaylanmak için bekleyen dosyalarınızdır. Bu dosyalarınızın gider belgelerini ve ödeme sonuç listelerini alabilirsiniz. 

BAROYA GÖNDERİLEN DOSYALARIN İPTAL EDİLMESİ: Baroya göndermiş olduğunuz dosyayı iptal etmek istiyorsanız;

1-İlk olarak Baroya Gönderilen Dosyaların Listesi seçeneğini seçip dosyalarınızı listeleyiniz.

2-İptal etmek istediğiniz ilgili dosyayı solda bulunan SEÇ kısmına tıklayarak seçiniz.

3-Aşağıdaki paneldeki İptal butonuna basınız.
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) BARO TARAFINDAN GOREVI ENDIRILEN DOSYALARIN LISTEST (BAROYA GONDERILMEK ICIH BEKLEYEN DOSYALAR, EVRAKLART HENUZ BAROYA TESLIM EDILMEMIS DOSYALAR)

S BAROYA GONDERILEN DOSYALAR (GIDERLER VE MASRAFLAR STSTENE GIRTLHTS, RAPORLART ALTHARAK BAROYA TESLTH EDTLTIS, BARODA ONAYLANAK TCTH BEKLEVEN DOSYALAR)]

) BAROHUN ONAYLADIGT DOSYALAR (BARONUN DOSYALART OHAYLAYARAK EKRAKLARIHT SAVCILIGA TESLIM ETTIGI, SAVCILIKDA ONAY ICIN BEKLEVEN DOSYALAR)

1 ©) SAVCILIGIN ONAYLADIGT DOSYALAR (SAVCILIGIN GDEME EMRINI HAZIRLAYARAK BANKAYA ODEME TALIMATI VERDIGI DOSYALAR)

‘SAVCILIGIH ARSIVINE KALDIRDIGI DOSYALAR

CIBLIMERKEZ KARAKOLU 34963 23.11.2008 22:02:54 AHVET | KEMEL SANIK  PASAPORT KANUNUNA 2007115027  23.11.2008 22:02:55

0
EXTRA 0
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İptal ettiğiniz dosya Baro tarafından görevlendirilen dosyaların listesinde gözükecektir.

BARONUN ONAYLADIĞI DOSYALAR: Baronun dosyaları onaylayarak evraklarını savcılığa teslim ettiği, savcılıkta onay bekleyen dosyalardır. 

SAVCILIĞIN ONAYLADIĞI DOSYALAR: Savcılığın ödeme emrini hazırlayarak bankaya ödeme talimatı verdiği dosyalardır.

SAVCILIĞIN ARŞİVİNE KALDIRDIĞI DOSYALAR
Yetki Belgesi Alma:
Yetki belgenizi yazdırmak için ilk olarak ilgili dosyanızın bulunduğu seçenekten dosyalarınızı listeleyiniz.
1-Listeden söz konusu olan dosyayı soldaki SEÇ butonuna tıklayarak seçiniz.
2-Üstteki menüde bulunan YETKİ BELGESİ YAZDIR butonuna tıklayınız. 
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(0 BARO TARAFINDAN GOREVLENDIRILEN DOSYALARIN LISTEST (BAROYA GONDERILMEK ICIN BEKLEVEN DOSYALAR, EVRAKLART HENUZ BAROYA TESLIM EDILMEMIS DOSYALAR)

") BAROYA GONDERILEN DOSYALAR (GIDERLER VE MASRAFLAR SISTEME GIRILMIS, RAPORLARI ALINARAK BAROYA TESLIM EDILMIS, BARODA ONAYLANMAK ICiN BEKLEYEN DOSYALAR)
'BARONUN ONAYLADIGI DOSYALAR (BARONUN DOSYALART ONAYLAYARAK EKRAKLARINI SAVCILIGA TESLIM ETTIGI, SAVCILIKDA ONAY ICIN BEKLEVEN DOSYALAR)

) SAVCILIGIN ONAYLADIGI DOSYALAR (SAVCILIGIN ODEME EMRINI HAZIRLAYARAK BANKAYA ODEME TALIMATI VERDIGI DOSVALAR)

() SAVCILIGIN ARSIVINE KALDIRDIGI DOSYALAR

[ Il Il Il | J Il

SEC)SISTEM  AYDIN 2. AGIR CEZA MAHKEMESL 00055 2008/262 2903.2009 05123 PIVR | GEZER  MAGDIR  CINSEL SALDIRI
[SEC SISTEM | AYDIN CMLRIVET BASSAVCILIET 200045  AYDIN - ADLIYE 116 NOLU ODA TEL: 24.03.2009 1046114 MUSA  KOCABIVIK  SUPHELL KISl HURRIVETINDEN YOK
|SEC SISTEM  AYDIN CUMHURIVET BASSAVCILIEL 200043 AYDIN - ADLIYE SAVCI OMER DOGRUOZ TEL: 24.03.2009 11:39:06 MERVE | KARACAOGLU SUPHELI _ KISIYI HURRIYETINDEN YOK
|SEC SISTEM  AYDIN CUMHURIYET BASSAVCLLIGE 200049 AYDIN - ADLIYE SAVCI OVMER DOGRUGZ TEL: 24.03.2008 11:39:06 YESIM  KOZAK SUPHELL _ KiStYI HURRIYETINDEN YOK

SEC SISTEM | AYDIN EMNIYET COCUK SUBEMODURLZD | 100011 05.03.200909:29:15 TUSCE  SUMBUL  MAGDUR  KASTEN YARALAMA
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Belgenizi pdf formatında çıktı almak için aşağıdaki ekranda görünen işlemleri yapınız. 

Yapılacak İşlemler:

1- Şekilde görüldüğü gibi Acrobat(pdf)  file ‘ı seçiniz.

2- Seçtiğiniz ekranın yanındaki export butonunu tıklayınız.
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ZMIR BAROSU BASKANLIGI X XML fil with report data
1456 Sokak No: 16 K:6 Alsancak/iZMIR SARTHE G foomma delimited)
131112008

Tel: 0232 463 00 14 Fax: 0232 463 66 74

Asagida bilgileri verilen dosyadaki istem geregi 5271 sayili Ceza Muhakemesi Yasasi  nin 16 - 259
maddeleri geregince belitlen kigilere avukat olarak gorevlendirimis bulunmaktasiniz

Bilgilerini ve gereinin yerine getirimesini rica ederim ‘Av. Ozdermic Sokmen
Izmir Barosu Baskan Vekili

Sayglanmla 2 <

KURUM:  GASP BUROSU

DOSYANO: -

GOREV GUNU = 13/11/2008




3- Belgeyi bilgisayarınıza kaydetmeden çıktısını alacaksanız aç butonuna basınız.

4- Eğer Belgeyi bilgisayarınıza kaydetmek istiyorsanız kaydet butonuna basınız.
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Bu dosyay acmak veya kaydetmek istiyor musunuz?

mz Adi AvukatSonucOdeme.pdf
£ Tar Adobe Actobat Document, 6,65K5
Kinden: wwocasturkiye.com

3
A 4

biisayanniza zarer verme olasii vardr. Kaynags givenmiyorsan.

Intemetten gelen dosyalarigize yarayabiir ancak baz dosyalam
g bu dosyay agmayn ve kaydetmeyin. Rk nedi?





5- Karşınıza gelen ekrandaki print butonunu tıklayınız.
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IZMIR BAROSU BASKANLIGI
1456 Sokak No: 16 K:6 AlsancakiiZMIR
Tel: 0232 463 00 14 Fax 0232 463 66 74

Asafiida bilgileri verilen dosyadaki isten geregi 5271 sayih C
maddeleri geregince belrtilen kisilere avukat olarak garevient

Bilgilerini ve gereginin yerine getirimesin rica ederirm





İşleminiz tamamdır.

Ödeme Raporlarınızın çıktısını almak istiyorsanız üst menüdeki ÖDEME RAPORLARI butonunu tıklayınız. Ödeme Listesi İşlemlerini tıkladığınızda karşınıza aşağıdaki gibi bir ekran çıkacaktır.
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Gider Belgesi Alma: Baro tarafından görevlendirilen dosyalarınız haricindeki bütün dosyalarınızın Gider belgesini alabilirsiniz. Gider belgenizi almak için ilk olarak ilgili dosyanızın bulunduğu seçenekten dosyalarınızı listeleyiniz. Karşınıza aşağıdaki gibi bir ekran gelecektir. 

1-Gider Belgesi almak istediğiniz dosyanızı solda bulunan SEÇ kısmına tıklayarak seçiniz.

2-Dosyanızı seçtikten sonra üst panelde bulunan Gider Belgesi butonuna tıklayınız. 

[image: image13.jpg]Odme Listes

—{ODEME LISTEST TSLEMLER]]

SAVCILIK_ADI Seginiz ~

GDEME LISTES]

GOREV SONUG RAPORU

) BARO TARAFINDAN GOREVLENDIRILEN DOSYALARIN LISTEST (BAROYA GONDERILMEK ICIN BEKLEVEN DOSYALAR, EVRAKLARI HENUZ BAROYA TESLIM EDILMEMIS DOSYALAR)

© BAROYA GOHDERILEN DOSYALAR (GIDERLER VE MASRAFLAR SISTEME GIRILMI5, RAPORLARI ALIIARAK BAROYA TESLIM EDILHIS, BARODA OHAYLANMAK ICIN BEKLEVEN DOSYALAR)

) BARONUN ONAYLADIGI DOSYALAR (BAROHUN DOSYALARI ONAYLAYARAK EKRAKLARINI SAVCILIGA TESLIM ETTIGE, SAVCILIKDA ONAY ICIN BEKLEVEN DOSYALAR)
‘SAVCILIGTH ONAYLADIGI DOSYALAR (SAVCILIGIN ODEME EMRINT HAZIRLAYARAK BANKAYA ODEME TALIMATI VERDIGI DOSYALAR)
‘SAVCILIGTH ARSIVINE KALDIRDIGI DOSYALAR

AVUKAT | GASP BUROSU 3861 13.11,2008 21:16:08 BAROCMK  DENEME SANIK  BiLisM
AVUKAT  GAZIEMIR ILCE JANDARMA KARAKOLU 34501 14.11,2008 14:36:45 BAROTEST7 BAROTEST7  SANK  BISIKLE
AVUKAT  IZMIR 25.ASLIYE CEZA MAHKEMES HAKIMLIET 2009703828 2008/213 21,03.2009 15:28:59 MUHARREM | ALTAY SANK  DOLAN

AVUKAT  1ZMIR 4.COCUK MAHKEMESE 2009703824 2008/227 21.03.2009 14:44:46 GOKHAN  YAVUZ SANK  HIRSIZ




Belgenin pdf formatında çıktısını almak için aşağıdaki ekranda görünen işlemleri yapınız. 

Yapılacak İşlemler:
1-Şekilde görüldüğü gibi Acrobat(pdf)  file ‘ı seçiniz.
2-Seçtiğiniz ekranın yanındaki export butonunu tıklayınız.
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3-Belgeyi bilgisayarınıza kaydetmeden çıktısını alacaksanız aç butonuna basınız.
4-Eğer Belgeyi bilgisayarınıza kaydetmek istiyorsanız kaydet butonuna basınız.
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Bu dosyay acmak veya kaydetmek istiyor musunuz?

mz Adi AvukatSonucOdeme.pdf
£ Tar Adobe Actobat Document, 6,65K5
Kinden: wwocasturkiye.com

3
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biisayanniza zarer verme olasii vardr. Kaynags givenmiyorsan.

Intemetten gelen dosyalarigize yarayabiir ancak baz dosyalam
g bu dosyay agmayn ve kaydetmeyin. Rk nedi?





5-Karşınıza gelen ekrandaki print butonunu tıklayınız.
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İşleminiz tamamdır.

Ödeme Listesi Alma: Baro tarafından görevlendirilen dosyalarınız haricindeki bütün dosyalarınızın Ödeme Listesini alabilirsiniz. Ödeme Listesini almak için ilk olarak ilgili dosyanızın bulunduğu seçenekten dosyalarınızı listeleyiniz. 
1-Ödeme Listenizi almak istediğiniz dosyanızı solda bulunan SEÇ kısmına tıklayarak seçiniz.

2-Dosyanızı seçtikten sonra üst panelde bulunan mavi kutucukla gösterdiğimiz Savcılık Adı kısmından dosyanın ödemesinin yapılacağı savcılığın adını seçiniz.

3-Ödeme Listesi butonuna tıklayınız.
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) BARO TARAFINDAN GOREV ENDIRILEN DOSYALARIN LISTEST (BAROYA GONDERILMEK ICIN BEKLEYEN DOSYALAR, EVRAKLAR HENUZ BAROYA TESLIM EDILMENIS DOSYALAR)

@) BAROYA GONDERILEN DOSYALAR (GIDERLER VE MASRAFLAR SISTEME GIRILMIS, RAPORLARI ALIIARAK BAROYA TESLIF EDILHIS, BARODA ONAYLANMAK ICIN BEKLEVEN DOSYALAR)
) BARONUN ONAYLADIGI DOSYALAR (BAROHUN DOSYALART ONAYLAYARAK EKRAKLARINI SAVCILIGA TESLIM ETTIGE, SAVCILIKDA ONAY ICIN BEKLEVEN DOSYALAR)
) SAVCILIGTH ONAYLADIGI DOSYALAR (SAVCILIGIN ODEME EMRINT HAZIRLAYARAK BANKAYA ODEME TALIMATI VERDIGT DOSYALAR)
) SAVCILIGIN ARSIVINE KALDIRDIGI DOSYALAR

EC) AVKAT  GASP BUROSU 3361 13.11,2008 21:16:08 BAROCMK  DENEME SANIK  BiLisiM
SEC AVUKAT  GAZIEMIR ILGE JANDARMA KARAKOLU 34501 14.11.2008 14:36:48 BAROTEST7 BAROTEST7  SANK  BISIKLE
SEC AVUKAT  IZMIR 25.ASLIVE CEZAMAHKEMESIHACMLIGI 2003703828 2008/213 21,03.2000 15:28:59 MUHARREM | ALTAY SANK  DOLAN
) PT——— . —<ppp——— e,




Daha sonra gider belgesinin pdf formatında çıktısını alırken yapılan işlemlerin aynılarını bu kısımda da uygulayınız.
Görevlendirme Sonuç Raporu Alma: Sistemdeki bütün dosyalarınızın görevlendirme sonuç raporunu alabilirsiniz. Görevlendirme Sonuç Raporunu almak için ilk olarak ilgili dosyanızın bulunduğu seçenekten dosyalarınızı listeleyiniz. 

1-Görevlendirme Sonuç Belgesi almak istediğiniz dosyanızı solda bulunan SEÇ kısmına tıklayarak seçiniz.

2-Dosyanızı seçtikten sonra üst panelde bulunan Görevlendirme Sonuç Raporu butonuna tıklayınız.
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©) BARO TARAFINDAN GOREVL ENDIRILEH DOSYALARTH LISTEST (BAROYA GONDERILMEK ICIN BEKLEVEN DOSYALAR, EVRAKLARI HENUZ BAROYA TESLIM EDILMEMIS DOSYALAR)

@) BAROYA GONDERILEN DOSYALAR (GIDERLER VE MASRAFLAR SISTEME GIRILHIS, RAPORLARI ALIIARAK BAROYA TESLIM EDILMIS, BARODA OHAYLANMAK ICIN BEKLEVEN DOSYALAR)
©) BARONUN ONAYLADIGT DOSYALAR (BARONUN DOSYALART OHAYLAYARAK EKRAKLARTHT SAVCILIGA TESLIM ETTIGE, SAVCILIKDA ONAY ICIN BEKLEVEN DOSYALAR)

©) SAVCILIGTH ONAYLADIGT DOSYALAR (SAVCILIGIN ODEME EMRINE HAZIRLAYARAK BANKAYA ODEME TALTMATI VERDIGI DOSYALAR)

) SAVILIGIN ARSIVINE KALDIRDIGI DOSYALAR
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ECYAVKAT  GASP BUROSU 3461 13.11,2008 21:16:08 BAROCMK  DENEME SANIK  BiLisiM
SEC AVUKAT  GAZIEMIR ILGE JANDARMA KARAKOLU 34501 14.11.2008 14:36:45 BAROTEST7 BAROTEST7  SANK  BISIKLE
SEC AVUKAT  [ZMIR 25.ASLIVE CEZAMAMKEMESIHAKIMLIGL 2003703828 2008/213 21,03.2009 15:28:59 MUHARREM | ALTAY SANK  DOLAN

SEC  AVUKAT | IZMIR 4.COCUK MAHKEMEST 2009703324 2008/227 21.03.2000 14:44:46 GOKHAN  YAVUZ SANK | HIRSIZ




 Daha sonra gider belgesinin pdf formatında çıktısını alırken yapılan işlemlerin aynılarını bu kısımda da uygulayınız.
Dosya Kabul Kaydet: Dosyayı kabul ettiğinizi belirtmek için ve dosyayla ilgili kısa notlar eklemek için DOSYA KABUL butonunu tıklayınız. Karşımıza çıkan ekrandaki listeden söz konusu dosyayı aşağıdaki ekranda görüldüğü gibi soldaki SEÇ butonuna tıklayarak dosyayı seçiniz ve DOSYA KABUL KAYDET ’e tıklayınız.
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Sayfanın alt kısmında dosyanın ek notlarının tutulması için şekildeki gibi bir panel çıkar.
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Ek notları ilgili yerlere yazdıktan sonra DOSYA KABUL BİLGİLERİNİ KAYDET butonuna tıklayarak ek notlarınızı kaydedebilirsiniz. Bu kaydettiğiniz ek notlar görevlendirme sonuç raporunuzda gözükecektir.
Banka Bilgileri: Banka bilgilerinizi görmek veya güncellemek için BANKA BİLGİLERİ butonunu tıklayınız.İlgili dosyayı soldaki SEÇ butonuna tılayarak seçiniz ve BANKA BİLGİLERİMİ GÜNCELLE butonuna tıklayınız.Sayfanın en altında şekildeki 

gibi bilgilerinizi güncelleyip kaydedebileceğiniz ya da bilgilerinizi iptal edebileceğiniz bir panel çıkacaktır.

[image: image21.png]sanka A0 5 BANKASI BANKASI

SUBEADI  AKSOY GIRNE SUBESI

SUBEKODU | 3000

HESAPNO 0000

PTAL [ BILGILERi KAYDET





TELEFON ARAMA KAYDI
*ARANAN DOSYA LİSTESİ= Bu kısımda aldığınız dosyaların takibini yapabilirsiniz.
Sol menüdeki ARANAN DOSYA LİSTESİ botununa tıkladığınızda karşınıza alttaki ekran çıkacaktır.
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Bu ekranda aldığınız dosyaların listesi bulunmaktadır.

*ARAMA İŞLEM KAYDI= Bu kısımda arama işlem kayıtlarınızı sorgulayabilirsiniz.Aramalarınızın işlem zamanı ,basılan tuşlar ,sonuç dosyanın atama no’su ,müvekkilinizin adı,soyadı ve TCK’sının kayıtları bu kısımda tutulur.
Sol menüdeki ARAMA İŞLEM KAYDI  butonuna tıkladığımızda karşımıza şekildeki gibi bir ekran çıkacaktır.  Arama işlemlerinizin kayıtlarını sorgulamak için ilk olarak aşağıdaki şekilde görüldüğü gibi hangi kurumdaki dosyalarınızı sorgulamak istiyorsanız KARAKOL ,SAVCILIK ,SORGU HAKİMLİĞİ yada MAHKEME seçeneklerinden birini seçiniz ve SORGULA butonuna basınız.Aşağıdaki şekilde örnek olarak KARAKOL seçeneği seçilip SORGULA butonuna basılmıştır.
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NÖBET GÜNLERİ

*NÖBET LİSTESİ SORGULAMA= Bu kısımda belirtilen tarih için nöbet listelerini sorgulayabilirsiniz.
Sol menüdeki NÖBET LİSTESİ SORGULAMA butonuna tıkladığımızda karşımıza şekildeki gibi bir ekran çıkacaktır.
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1- LİSTE TÜRÜ VE LİSTE BÖLGESİ kısmındaki LİSTE TÜRÜ kısmında SORUŞTURMA yada KOVUŞTURMA seçeneklerinden birini seçiniz.

2- LİSTE BÖLGESİ kısmından öğrenmek istediğiniz bölgeyi seçiniz.

3-  GECE-GÜNDÜZ kısmından GECE yada GÜNDÜZ seçeneklerinden birini seçiniz.
4- Alttaki NÖBET AYI kısmında öğrenmek istediğiniz ayı seçiniz.

5-  NÖBET GÜNÜ kısmından öğrenmek istediğiniz günü seçiniz. 
6- SORGULA butonuna basınız.
SORGULA butonunun alt kısımda girdiğiniz bilgiler için o tarihteki nöbet listesi karşınıza çıkacaktır. Şekildeki ekranda LİSTE TÜRÜ:SORUŞTURMA, LİSTE BÖLGESİ:ÇEŞME, GECE-GÜNDÜZ:GECE, NÖBET AYI:Ekim,NÖBET GÜNÜ:14
seçilmiştir.

*NÖBET GÜNÜ BELİRLEME= Bu kısımda kendi nöbet günlerinizi belirleyebilir, hangi gün nöbetçi olduğunuza bakabilirsiniz.
Sol menüdeki NÖBET GÜNÜ butonuna tıkladığımızda karşımıza şekildeki gibi bir ekran çıkacaktır.  
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Nöbet günlerinizi sorgulamak için;

1- LİSTE TÜRÜ VE LİSTE BÖLGESİ kısmından SORUŞTURMA yada KOVUŞTURMA seçeneklerinden birini seçiniz.

2- LİSTE BÖLGESİ kısmında bölgenizi seçiniz.

3- NÖBET AYI kısmından öğrenmek istediğiniz ayı/ayları seçiniz.

4- SORGULA butonuna basınız.

Aşağıdaki GÜNDÜZ LİSTESİ ve GECE LİSTESİ kısımlarında yanında işaret bulunan günler nöbetçi olduğunuz günlerdir.

Nöbet günü eklemek için;

1- LİSTE TÜRÜ VE LİSTE BÖLGESİ kısmından SORUŞTURMA yada KOVUŞTURMA seçeneklerinden birini seçiniz.

2-LİSTE BÖLGESİ kısmında bölgenizi seçiniz.

3-NÖBET AYI kısmından istediğiniz ayı/ayları seçiniz.

4-GÜNDÜZ LİSTESİ ve GECE LİSTESİ kısımlarında istediğiniz günleri seçiniz.
5-KAYDET butonuna basınız.

Nöbet gününüz sisteme eklenmiştir.

MAZERET İŞLEMLERİ

*YAZILI MAZERET BİLDİRME= Bu kısımda dosyayı reddettiğiniz veya iptal ettiğiniz durumlarda sisteme giriş yaparak mazeretinizi yazılı olarak baronun okuyabileceği şekilde bildirebilirsiniz.
Sol menüdeki YAZILI MAZERET BİLDİRME butonuna tıkladığımızda karşımıza şekildeki gibi bir panel çıkacaktır. 
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Mazeretinizi GÖREV İPTALİ VEYA TALEP REDDİ MAZERETİNİZİ YAZINIZ kısmına yazdıktan sonra MAZERET KAYDET butonuna basınız. Mazeretiniz yazılı olarak sisteme kaydedilmiştir.
BİLGİ GÜNCELLEME

*CMK BİLGİLERİ= Bu kısımda CMK bilgilerinizi güncelleyebilir , aktif olduğunuzu askıya alındığınızı yada istifa ettiğinizi belirtebilirsiniz.
Sol menüdeki CMK BİLGİLERİ butonuna tıkladığımızda karşımıza alttaki gibi bir ekran gelecektir.
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CMK Bilgilerinizi güncellemek için; AVUKAT CMK kısmında ilgili yerleri doldurarak yada önceden kayıtlı bilgilerinizi güncelleyerek BİLGİLERİ KAYDET butonuna basınız.

DURUM kısmına tıkladığınızda karşımıza alttaki gibi bir ekran gelecektir.
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Hazırlık evresi durumunuzu belirtmek için; HZ.BÖLGE kısmında bölgenizi seçip, AKTİF ,ASKIYA ALINDI yada İSTİFA seçeneklerinden birini seçip KAYDET butonuna basınız.
Mahkeme evresi durumunuzu belirtmek için; MAH.BÖLGE kısmında bölgenizi seçip, AKTİF ,ASKIYA ALINDI yada İSTİFA seçeneklerinden birini seçip KAYDET butonuna basınız.

ÇIKIŞ :
* SİSTEMDEN GÜVENLİ ÇIKIŞ = Bu buton işlemleriniz bittiğinde sistemden güvenli olarak çıkış yapmanızı sağlar.
